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4. Scopul procedurii

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul prezentei proceduri este prelucrarea datelor cu caracter personal. De asemenea, prin
prezenta procedura se urmdreste stabilirea unui mod unitar de lucru pentru indeplinirea sarcinilor
aferente fisei postului pentru toti salariatii institutiei implicati direct sau indirect in activitatea
procedurata.

4.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
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Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente acestei
activitati.

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
Prin procedurd se urméreste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ silegal al documentelor.

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control,
iar pe manager, in luarea deciziei - Nu este cazul

4.5 Alte scopuri- Nu este cazul

5. Domeniul de aplicare

5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se refera procedura operationala:
Prezenta procedurd se refera la prelucrarea datelor cu caracter personal.
Conducerea unitatii de invatdmant, cadrele didactice si personalul didactic auxiliar sunt responsabili

pentru organizarea si desfasurarea, in conditii de calitate, a activititilor didactice prin intermediul
tehnologiei si al internetului.

5.2 Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfasurate deentitatea publica:

Activitatea este relevantd ca importants, fiind proceduraté distinct in cadrul institutiei.

5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurata:

De activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datoritd rolului pe care
aceasta activitate il are in cadrul deruldrii corecte si la timp a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitatii procedurate:

5.4.1 Compartimente furnizare de date Toate structurile

5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:
Toate structurile

5.4.3 Compartimente implicate in procesul activitatii:
CEAC
6. Documente de referinta

6.1 Reglementari internationale:

- Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectiapersoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor)

6.2. Legislatie primara:

- Ordinul nr. 5545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfisurarea activitatilor didactice
prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter personal,
publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 837 din 11 septembrie 2020

- Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind mé&suri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificarile si
completérile ulterioare Hotdrarea nr. 370/2020 privind aprobarea Programului national “Scoala de
acasa” si pentru alocarea unei sume din Fondul de rezerva bugetara la dispozitia Guvernului, previzut
in bugetul de stat pe anul 2020, pentru

Ministerul Educatiei si Cercetarii, publicata in Monitorul Oficial, Partea I nr. 377 din 11 mai 2020

- Legea nr. 55/2020 privind unele mésuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-
19, cumodificarile si completarile ulterioare

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare

- Ordonanta de urgenta nr. 141/2020 privind instituirea unor méasuri pentru buna functionare a sistemului
deinvatamant si pentru modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/201, Publicat in
Monitorul Oficial, Partea I nr. 767 din 21 august 2020

- Ordinul nr. 5487/1494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invatamé&nt in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnéavirilor cu virusul SARS-CoV-2, Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 804 din 01 septembrie
2020
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6.3. Legislatie secundara:

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice,
Publicat inMonitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07/05/2018

- Instructinea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invatdmaéant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018

6.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:

- Programul de dezvoltare a SCIM

- Regulamentul de functionare a CEAC

- Regulamentul de functionare a Comisiei de Monitorizare

- Regulamentul de organizare si functionare al institutiei

- Regulamentul Intern al Institutiei

- Decizii ale Conducatorului Institutiei - Ordine si metodologii emise de M.E.C. - Alte acte normative

7. Definitii si abrevieri

7.1, Definitii ale termenilor:

‘Nr.
Crt. Termenul - Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

---------- - s S

Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces, editat pe
1. |Procedura documentati suport de hartie sau in format electronic; procedurile documentate pot ﬁ;
| proceduri de sistem si proceduri operationale |

e — S —— R S

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati publice |

2 Procedura operationald (procedura
" ide lucru)

= e i

Act prin care se adevereste, se constatd sau se preconizeaza un fapt, se
confera un drept, se recunoaste o obligatie respectiv text scris sau tiparit

3:; [Rocument inscriptie sau alté marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau

din trecut _ __
Confirmarea scrisd, semnédtura si datarea acesteia, a autorititii
4. |Aprobare desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document in
organizatie. )

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi cbiective de cétre
5. |Verificare autoritatea desemnata (verificator), a faptului ca sunt satisfacute cerintele|
specificate, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.

i e e —

Forma actuald a procedurii; Editia unei proceduri se modifica atunci cAnd
deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei
anterioare; |

Editie procedura

)]

Actiunea de modificare respectiv addugare sau eliminare a unor
7. |Revizie procedura informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce
implicd de reguld sub 50% din continutul procedurii;

Autoritate publicd, institutie publica, companie/societate nationala, regie
autonomd, societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este
actionar majoritar, cu personalitate juridicd, care utilizeazd /administreaza
fonduri publice si/sau patrimoniu public |

8. |Entitate publica

9. |Departament Directie Generald, Directie, Serviciu, Biro?Compartiment.

Procesul de administrare a documentelor unei entitati publice, pentru a
servi intereselor acesteia, pe parcursul intregii lor durate de viatd, de la’
inceput, prin procesul de creare, revizuire, organizare, stocare, utilizare,
partajare, identificare, arhivare si pana la distrugerea lor; |

10. |Gestionarea documentelor

T —

Conducétorul departamentului

1. (compartimentului) Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef compartiment;
12. iParinte Parintele, tutorele legal instituit sau sustinatorul legal al elevului minor
Participant la activitatile s - el
13 desfésf:rate prin interE‘nediul Cadrul didactic, prescolarul, elevul, parintele sau un membru al familiei:
" ltehnologiei si al internetului in grija/supravegherea céruia este incredintat elevul minor -

Unitatile de invdtdmant de nivel prescolar, gi}nnamal, liceal, profesional,
palatele copiilor, cluburile elevilor, cluburile sportive scolare

14. [ Unitéti de Invatdmaéant
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e ————————————— —

Este o forma de nrgamzare a procesului chdactlc ce 1mpl1ca mloculrea
orelor de predare-invatare-evaluare, care presupun prezenta fizicd a
prescolarilor/eievilor in sala de curs, cu activitati de studiu individual si
activitati didactice In sistem online. Activitatea este organizata de catre
cadrele didactice, acestea asigurdnd continuitatea procesului didactic prin

Ansamblu de mijicace educationale dlgltale si de comunicare care asigura
desfasurarea procesului educational prin activitati specifice organizate prin

- platfcrme dlgitale educationale sau destinate creérii si partajarui

- aplicatii destinate comunicarii prin intermediul tehnologiei si al
internetului specifice dispozitivelor: desktop, laptop, tabletd, telefon, cu
ajutorul carora se poate comunica in sistem de videoconferinta;

- resurse informationale digitale - se refera la resurse educationale
deschise ce tiplectie, test, tutorial etc. disponibile pe platforme digitale
educationale, precum si alte resurse de tip text, imagine, modele etc. ce pot

................. e —— -

= sincrona - desfasurata intr-un medlu wrtual de mvatare cu
participarea simultana a prescolarilor/elevilor, a cadrelor didactice,

- asincrond - desfasurata intr-un mediu virtual de invétare, in cadrul

prescolarii/elevii si cadrele didactice nu sunt conectati simultan; !
P mixta - desfasuratd atét sincron, cat si asincron. i

inseamna orice operatiune sau set de opera!;mm efectuate asupra clatelor
cu caracter personal sau asupra seturilor de date cu caracter personal, cu

utilizarea de mijloace automatizate, cum ar fi colectarea, inregistrarea,
organizarea, structurarea, stocarea, adaptarea sau modificarea, extragerea,
consultarea, utilizarea, divulgarea prin transmitere, diseminarea sau.
punerea la dispozitie In orice alt mod, alinierea sau combinarea,

T T ———

Inseamna persoana fizicé sau juridica, automtatea pubhca, agentia sau alt.
organism care, singur sau impreund cu altele, stabileste scopurile si
mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal; atunci cénd!
scopurile si mijloacele prelucrdrii sunt stabilite prin dreptul Uniunii sau’
dreptul intern, operatorul sau criteriile spec1ﬁce pentru desemnarea
acestuia pot fi prevdzute In dreptul Uniunii sau in dreptul 1ntern

Inseamna persoana fizica sau Juridicad, autoritatea publica, agentla sau a]t
organism cdareia (caruia) ii sunt divulgate datele cu caracter pemanal,_
indiferent dacd este sau nu o parte tertd. Cu toate acestea, autoritatile
publice cérora li se pot comunica date cu caracter personal in cadrul unei
anumite anchete In conformitate cu dreptul Uniunii sau cu dreptul intern nu
sunt considerate destinatari; prelucrarea acestor date de catre autorititile
publice respectlve respecta normele aplicabile in materie de protectie a

Inseamni orice informatii privind o persoana fizica 1dent1ﬁcata sau
identificabild ("persoana vizatd"); o persoand fizicd identificabila este 0
persoand care poate fi identificatd, direct sau indirect, in special pr‘m
referire la un element de identificare, cum ar fi un nume, un numar de
identificare, date de localizare, un identificator online, sau la unul sau mai
multe elemente specifice, proprii identitatii sale fizice, fiziologice, genetice,

T 8 e i ——

Inseamni o mcalcare a securitatii care duce, in mod accidental sau 1legal
la distrugerea, pierderea, modificarea, sau divulgarea neautorizatd a datelor
‘cu caracter personal transmise, stocate sau prelucrate intr-un alt mod, sau

Termenu! abreviat

- R = — . T T

Y e e e . e e e " . —— ——a i T T

Activitatea didactica prin
15. [intermediul tehnologiei si al
internetului
intermediul tehnologlel si al internetului
intermediul tehnologiei si al internetului, precum:
J resurselor educationale deschise (RED):;
| 16. |Mediul educational virtual
fi folosite In procesul educational,
F
k
| Formele de comunicare prin eventual si a parintilor/reprezentantilor legali;
17. lintermediul tehnologiei si al
' internetului céareia
sau fard
18. |Prelucrare
restrictionarea, stergerea sau distrugerea.
19. Operator
|
20. !Destinatar
datelor, in conformitate cu scopunle prelucrarii
| 21. | Date cu caracter personal
i
psihice, economice, culturale sau sociale.
99 Incélcarea securitatii datelor cu
' |caracter personal
la accesul neautorizat la acestea.
7.2. Abrevieri ale termenilor:
| Nr. :
iCrt. Abrevierea
% 1. {R.O. Procedura cperatlonala
| 2. |Ed Editie
{ .
% 3. Rev. Rev. Revizie
|

i
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T ———————— L ——

' Sistem de Controal Intern/Managerial

|

| 5. |E Elaborare 3
{ 6.1V | Verificare

i |

[ 7. 1A Aprobare

!

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati:

Masurile de securitate, ca parti integrate ale platformelor digitale educationale utilizate in mediul
educational virtual, si de protectie a sénatéatii elevilor/prescolarilor in perioada utilizarii echipamentelor
digitale se stabilesc pentru desfasurarea activitatilor educationale.

Prelucrarea, de céatre unitatea de invatdmant, a datelor cu caracter personal ale participantilor la
activitatile desfasurate prin intermediul tehnologiei si al internetului se realizeaza in vederea indeplinirii
obligatiei legale care revine unitétii de invitdmant de asigurare a dreptului la invatitura, prin garantarea
accesului si a desfasurarii efective a procesului educational in cazul in care procesul educational nu se
poate derula fatd in fatd, conform prevederilor legale in vigoare.

Categorii de date cu caracter personal care trebuie prelucrate cu respectarea principiilor legate de
prelucrarea datelor cu caracter personal prevazute in Regulamentul (UE) 2016/679 sunt:
a) numele si prenumele prescolarilor/elevilor, numele si prenumele cadrelor didactice care
utilizeaza aplicatia/platforma educationald informatica;
b) imaginea, vocea participantilor, dupa caz;
c) mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date
prelucrate prin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;
d) rezultatele evaluérii;
e) datele de conectare la aplicatia/platforma educationald utilizatd pentru participare la
cursurile online: numede utilizator si parola de acces.

Ca mésurd de protectie a datelor cu caracter personal, prelucrate cu ocazia utilizarii
aplicatiilor/platformelor educationale informatice, se interzice inregistrarea activitatilor desfésurate
online.

Datele cu caracter personal destinate a face obiectul prelucririi trebuie si fie:
¢ prelucrate cu buné-credinta si in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;

colectate in scopuri determinate, explicite si legitime; prelucrarea ulterioara a datelor cu caracter
personal in scopuri statistice, de cercetare istorica sau stiintifica nu va fi considerata incompatibila
cu scopul colectérii dacé se efectueaza cu respectarea dispozitiilor prezentei legi, inclusiv a celor
care privesc efectuarea notificarii catre autoritatea de supraveghere, precum si cu respectarea
garantiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal, previazute de normele care
reglementeaza activitatea statistica ori cercetarea istorica sau stiintifica;

¢ adecvate, pertinente si neexcesive prin raportare la scopul in care sunt colectate si ulterior
prelucrate;

° exacte si, daca este cazul, actualizate; In acest scop se vor lua mésurile necesare pentru ca datele
inexacte sau incomplete din punct de vedere al scopului pentru care sunt colectate si pentru care
vor fi ulterior prelucrate, sa fie sterse sau rectificate;

® stocate intr-o formé& care sd permita identificarea persoanelor vizate strict pe durata necesara
realizarii scopurilor in care datele sunt colectate si in care vor fi ulterior prelucrate; stocarea
datelor pe o duratd mai mare decat cea mentionata, in scopuri statistice, de cercetare istorica sau
stiintifica, se va face cu respectarea garantiilor privind prelucrarea datelor cu caracter personal,
prevazute in normele care reglementeaza aceste domenii, si numai pentru perioada necesara
realizérii acestor scopuri.
Unitatea de Invatamant, in calitate de operator de date cu caracter personal, are obligatia de a institui o
serie de méasuri tehnice si organizatorice privind protejarea si pastrarea datelor cu caracter personal care
sa vizeze:
a) securitatea In mediul online;
b) asigurarea confidentialitatii datelor;
¢) preintdmpinarea riscului pierderii de date;
d) impiedicarea modificdrii datelor cu caracter personal;
e) interzicerea accesului neautorizat la datele cu caracter personal.
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Conducerea unitdtii de invatdmant ia masuri cu privire la furnizarea informatiilor in cazul in care datele
cu caracter personal sunt colectate de la persoana vizata: identitatea si datele de contact ale unitatii de
invatamant si, dupa caz, ale reprezentantului acesteia, scopurile in care sunt prelucrate datele cu caracter
personal, precum si temeiul juridic al prelucrarii, destinatarii sau categoriile de destinatari ai datelor cu
caracter personal, perioada pentru care vor fi stocate datele cu caracter personal, drepturile persoanelor
vizate.

Prin masurile dispuse, unitatea de invatamant trebuie sa faci dovada pastrarii in conditii de siguranta
a datelor cu caracter personal.

Participantii la activitdtile de invitare desfisurate prin intermediul tehnologiei si al internetului au
urmétoarele obligatii:
a) raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrateprin utilizarea aplicatiei/platformei educationale informatice;
b) de a utiliza aplicatia/platforma educationala informaticd doar in conformitate cu prevederile
legale;
¢) de a nu inregistra, disemina, folosi informatii, care contin date cu caracter personal, in alt mod
care excede scopului prelucrarii acestor date.

Datele cu caracter personal sunt prelucrate exclusiv in scopul derularii activititii didactice.
Orice prelucrare a datelor cu caracter personal efectuatd de catre unitatea de invitimant in afara
scopului vizat, constituie o incélcare a prevederilor legale.
8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:
- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.precum si anexele,
daca este cazul
8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

- Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de
implementarea activititii procedurate.

- Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legislatia aplicabila, se face prin programul informatic la care
au acces salariatii entitatii.
8.2.3. Circuitul documentelor:

- Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicarii de citre salariatii entitétii a prevederilor
legale care reglementeaza activitatea proceduratd, elaboratorul va difuza procedura conform pct.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:
- Computer
- Imprimanta
- Copiator
- Consumabile (cerneald/toner)
- Hartie xerox
- Dosare
8.3.2, Resurse umane:
- Conducatorul unitétii
- Responsabilul CEAC si membrii comisiei CEAC
- Profesorii diriginti
- Cadrele didactice
8.3.3. Resurse financiare:
- Conform Bugetului aprobat al Institutiei

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:
Operatiunile si actiunile privind activitatea proceduratd se vor derula de cétre toate compartimentele
implicate, conform instructiunilor din prezenta procedura.
8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Etape de implementare a activitétilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului la nivelul
unitatilor de invatamant
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In vederea organizarii si desfasurarii activitétilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului,
unitatea de invatdmant va parcurge urmatoarele etape:

a) evaluarea capacitatii de a desfisura activitatea didactica prin intermediul tehnologiei si al
internetului, in vederea stabilirii necesarului de resurse informationale si de resurse umane
formate;

b) identificarea de solutii, in colaborare cu alte autoritati si institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea resurselor desfisurarii activitatii
in unitétile de invatadmant;

c) asigurarea de resurse pentru familiarizarea cadrelor didactice cu aplicatii, platforme si alte
resurse educationale, respectiv oferte de seminare online, cursuri online, tutoriale video;

d) colectarea datelor statistice cu privire la accesul elevilor la mijloacele tehnologiei, servicii
deinternet, telefonie, radio si TV, platforme si resurse disponibile, in vederea proiectarii
activitatii-suport pentru invétarea prin intermediul tehnologiei si al internetului:

e) implementarea solutiilor identificate, in unitati de invatdmant;

f) valorificarea rezultatelor obtinute prin monitorizare si feedback, pentru imbunititirea
activitatilor didacticeprin intermediul tehnologiei si al internetului.

Ministerul Educatiei si Cercetarii (MEC) are urmatoarele atributii:
a)  coordoneaza si monitorizeazd, prin inspectoratele scolare, organizarea si desfasurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, in invatamantul
preuniversitar de stat;
b)  intreprinde masuri, in colaborare cu Ministerul Afacerilor Interne, Ministerul
Transporturilor, Infrastructuriisi Comunicatiilor, Ministerul Lucrérilor Publice, Dezvoltarii si
Administratiei, administratia publicé locald, alte autorititi ale administratiei publice centrale
sau locale, pentru facilitarea accesului prescolarilor/elevilor la tehnologie si internet;
c) pune la dispozitia cadrelor didactice si elevilor/prescolarilor, in colaborare cu autoritati si
institutii publice,organizatii nonguvernamentale, operatori economici, resurse educationale
deschise prin intermediul tehnologiei si al internetului, aplicatii digitale, emisiuni TV si radio si
alte resurse care pot facilita activitatea didactica;
d) elaboreaza, dezvoltd si disemineazd, prin Centrul National de Politici si Evaluare in
Educatie (CNPEE), modele de teste si bareme de evaluare necesare pregatirii individuale pentru
sustinerea examenelor nationale, precum si resurse educationale deschise care pot fi utilizate
de cétre cadrele didactice in activitatea pe care o desfisoara.

Inspectoratele scolare judetene/al municipiului Bucuresti (ISJ/ISMB) au/are urmétoarele atributii:

a) coordoneazd, prin inspectorii scolari generali/generali adjuncti, activitatea didactica prin
intermediul tehnologiei si al internetului, realizatd la nivelul unitatilor de invdtamant din
judet/municipiul Bucuresti;

b) evalueaza capacitatea unitdtilor de invatdmént din subordine de a desfasura activitatea-
suport de invatareprin intermediul tehnologiei si al internetului, in vederea stabilirii
necesarului de resurse informationale si de resurse umane formate;

c) identifica solutii, In colaborare cu alte autoritdti si institutii publice, organizatii
nonguvernamentale, parteneri economici, pentru asigurarea premiselor desfasurarii
activitatii In unitatile de invatdmant din subordine;

d) acorda sprijin, prin inspectorii scolari, cadrelor didactice in:

- proiectarea activitatilor de invatare prin intermediul tehnologiei si al internetului;

- elaborarea unor exemple de fise de lucru in vederea consolidarii invatirii prescolarilor/elevilor;

- stabilirea sarcinilor de lucru, a proiectelor/portofoliilor care sprijind activitatea didacticd prin
intermediultehnologiei si al internetului;

- prezentarea de resurse educationale care pot fi utilizate in activitatea didacticd prin intermediul
tehnologieisi al internetului;

e)  asigura, prin informaticieni/personal de specialitate, asistentd tehnicd unitatilor de

invdtamant inclusiv pentru activarea licentelor privind utilizarea platformelor;

D asigurd, prin CCD, sprijin/consiliere, prin programe de formare/sesiuni de instruire etc.,

pentru personaluldidactic.

Conducerea unitatii de invatadméant are urmatoarele atributii:

a) informeaza elevii si parintii acestora asupra modalitdtii de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioad3, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

L) evalueazd capacitatea unitatii de invatdmaént de a desfisura activitatea didacticd prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabileste necesarul de resurse informationale si de resurse umane;

c) stabileste mé&suri pentru buna desfdsurare a activitatii didactice de cdtre toate cadrele didactice si
prescolarii/elevii din unitatea de Invatdmant;
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d) intreprinde demersuri cétre autoritatile locale pentru asigurarea dispozitivelor si a conexiunii la
internetpentru elevii care nu dispun de mijloacele necesare pentru desfisurarea activitatilor prin
intermediul tehnologiei si al internetului;

e) gestioneaza baza materiald cuprinzénd dispozitive electronice cu conexiune la internet;

f) repartizeaza, prin incheierea unui contract de comodat/prin proces-verbal de predare-primire,
dispozitiveconectate la internet elevilor care nu dispun de aceste mijloace;

g) stabileste impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite, aplicatiile si
resursele educationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate;

h) sprijind cadrele didactice si elevii sa isi creeze conturi de e-mail si de acces la platformele siaplicatiile
electronice utilizate la nivelul unitatii de invat&mant;

i) identifica si aplicd modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv pentru
prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

J) monitorizeazd modul in care se desfdsoard activitatea didacticid prin intermediul tehnologiei si al
internetului.

Profesorii diriginti au urmatoarele atributii:

a)informeaza elevii si périntii acestora despre modalitatea de organizare a activititii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioadd, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

b)coordoneaza activitatea clasei si colaboreazd cu celelalte cadre didactice in vederea asigurarii
continuitatiiparticiparii prescolari/elevilor la activitatea de Invatare prin intermediul tehnologiei si al
internetului;

c)participa la stabilirea platformelor, a aplicatiilor si a resurselor educationale deschise care se
recomanda a fiutilizate in activitatea desfasurata;

d)transmit prescolarilor/elevilor de la grupa/clasa pe care o coordoneazd programul stabilit la nivelul
unitatiide invatdmaént, precum si alte informatii relevante pentru facilitarea invatarii prin intermediul
tehnologiei si al internetuluj;

e)ofera consiliere prescolarilor/elevilor grupei/clasei pentru participarea acestora la activitatile didactice
prinintermediul tehnologiei si al internetului;

f) mentin comunicarea cu parintii prescolarilor/elevilor;

g)intervin in solutionarea unor situatii specifice cu privire la desfisurarea activitatii didactice in care sunt
implicati elevii clasei.

Cadrele didactice au urmatoarele atributii:

a) proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor privind
invéatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

b) elaboreazd, adapteaza, selecteazd resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

c) proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

d) elaboreaza instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului, pentru
inregistrarea progresului prescolarilor/elevilor;

e) stabilesc impreuna cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-evaluare
astfelincat sa se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincarcarea acestora cu sarcini de
lucru.

Elevii au urmatoarele responsabilitati:

a) nu comunica altor persoane datele de conectare la platforma destinata invatdmantului prin intermediul
tehnologiei si al internetului;

b) nu Inregistreazé activitatea desfasuratéd in mediul online;

Périntii au urmé&toarele atributii:

a) asigura participarea copiilor la activitatile didactice organizate de cétre unitatea de invitaméant prin
intermediul tehnologiei si al internetului, urmarind crearea unui mediu fizic sigur, prietenos si protectiv
pentru copil in timpul desfasurarii activitatii

8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate departamentele din Institutie.
8. Responsabilitati

Conducatorul institutiei
- aproba procedura
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- informeaza elevii si périntii acestora asupra modalititii de organizare a activitatii didactice
prinintermediul tehnologiei si al internetului in aceasta perioada, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

- evalueazd capacitatea unitatii de invatdmant de a desfisura activitatea didacticd prin intermediul
tehnologiei si al internetului si stabileste necesarui de resurse informationale si de resurse umane;

- stabileste méasuri pentru buna desfdsurare a activitatii didactice de catre toate cadrele didactice si
elevii din unitatea de invatamant;

- gestioneaza baza materiald cuprinzand dispozitive electronice cu conexiune la internet;

- stabileste Impreund cu cadrele didactice si profesorii diriginti platformele gratuite, aplicatiile si
resurseleeducationale deschise care se recomanda a fi utilizate in activitate;

- sprijina cadrele didactice si prescolarii/elevii sd isi creeze conturi de e-mail si de acces la platformele
siaplicatiile electronice utilizate la nivelul unitatii de invatdmant;

- identifica si aplicé modalitati de sustinere a activitatii pentru posibile cazuri speciale, inclusiv pentru
prescolarii/elevii cu cerinte educationale speciale (CES);

- monitorizeaza modul in care se desfdsoara activitatea didacticd prin intermediul tehnologiei si al
internetului.

Coordonatorul (responsabilul/presedintele) CEAC
- Asigura implementarea si mentinerea prezentei proceduri
- Monitorizeaza activitatea CEAC

Repsonsabilul de protectia datelor- DPO

- informeaza operativ conducerea unitatii de invatdméant despre vulnerabilitatile si riscurile semnalate
in sistemul de securitate a prelucrarii datelor cu caracter personal al structurii si propune masuri
pentru inldturarea acestora;

- Informeazda conducerea in legéturéd cu orice incalcare a normelor de protectie a datelor cu caracter
personal de naturad a prejudicia drepturile persoanei vizate, cu privire la masurile dispuse pentru
identificarea perscanei responsabile si limitarea efectelor unei diseminiri neautorizate a datelor,
precum si cu privire la situatiile In care au fost emise recomandari sau aplicate sanctiuni de citre

Autoritatea nationaléd de supraveghere sau cand aceasta a dispus efectuarea unui control prealabil ori
a unor investigatii.

Profesorii diriginti:

- informeaza elevii gi pdrintii acestora despre modalitatea de organizare a activitatii didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului in aceastd perioada, inclusiv cu privire la drepturile si
obligatiile pe care le au;

Cadrele didactice

- proiecteaza si realizeaza activitatile didactice din perspectiva principiilor curriculare si a celor privind
invétarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

- elaboreazd, adapteaza, selecteazad resurse educationale deschise, sesiuni de invatare pe platforme
educationale, aplicatii, precum si alte categorii de resurse care pot fi utilizate;

- proiecteaza activitatile-suport pentru invatarea prin intermediul tehnologiei si al internetului;

- elaboreazd instrumente de evaluare aplicabile prin intermediul tehnologiei si al internetului, pentru
inregistrarea progresului elevilor;

- stabilesc Impreund cu celelalte cadre didactice un program optim pentru predare-invatare-evaluare
astfel incat sa se respecte curba de efort a elevilor si sa se evite supraincarcarea acestora cu sarcini
de lucru.

10. Lista de difuzare a procedurii

S . s . Data | Data  Data ttrarii | J
ex. | Compartiment E Nume si prenume pnmu-u ! retrageru h vigoare Semnatura
1 }Secretariat 5thanu Gabrlel §14 09. 2020 14 09 2020 14 09 2020

&
¥
i i

e

e r— S -

2 |Comisie Monitorizare Iftimov Dumitru 114.09. 2020 14.09. 2020 14.09.2020

3 %CEAC

114.09.2020! 14.09. 2020 14.09.2020

Bancu Liliana

L

11. Anexe

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeazd activitatea procedurata se afla in
dosarele Comisiei SCIM si In documentele echipei manageriale.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale
reglementarilor legale cu caracter general si intern pe baza carora se desfdsoara activitatea care face
obiectul acestei proceduri.
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DECLARATIE

In conditiile desfasurdrii activitdjilor didactice la nivelul unitdtii de
tnvatdmant .................. N ——— .., inclusiv prin intermediul
tehnologiei si al internetului,

In conformitate cu dispozitiile din:

- Legea educafiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completdrile
ulterioare, art. 272 (3} inregistrarea prin orice procedee a activitdtii didactice poate
fi facutd numoi cu acordul celui care o conduce.

{4) Multiplicarea, sub orice formd, a inregistrdrilor activitdtii didactice de cdtre
elevi sau de cétre aite persoane este permisé numai cu acerdul cadrului didactic
respectiv;

- Metodologia-cadru privind desfisurarea activitdtilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum $i pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal aprobata prin Ordinul Nr. 5545/2020, art. 6,

SUDSEMNGLUL ceoroveevee e ses s P , parinte/tutore legal al
copilului/elevului .................. CHiNssenssereIR s R e EsaR RS SSkS e s , inmatriculat in clasa
GteraaEa i ks RS ans w3 Oblig:

- 5@ nu inregistrez prin niciun procedeu activitatile didactice sis3 nule multiplic
sub nicio form3 fir3 acordul cadrului didactic care conduce/realizeaz activitatea
respectivid;

- 53 iau toate mdsurile pentru a preveni nregistrarea activit3tilor didactice sau
multiplicarea inregistririlor acestora, in absenta acordului cadrului didactic care
conduce/realizeazd activitatea respectiva.

Declar, sustin si semnez ¢ am luat cunostinta de intregul continut, precum si
de prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Parinte/Tutore legal Data:

Elev
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DECLARATIE

In conditile  desfisuririi activitatilor  didactice la nivelul unitdtii de
nvdtamant S s e, ICIUSIV i intermediul
tehnologiei si al internetului,

in conformitate cu dispozitiile din:

- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile
ulterioare, art. 272 (3) inregistrarea prin orice procedee a activitdtii didactice poute
fi fécutd numai cu acordul celui care o conduce.

(4) Multiplicarea, sub orice formé, a inregistrdrilor activitatii didactice de cdtre
elevi sau de cétre alte persoane este permis@ numai cu acordul cadrului didactic
respectiv;

- Metodologia-cadru privind desfdsurarea activititilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu
caracter personal aprobatd prin Ordinul Nr, 5545/2020, art. 6,

SUBSEMNALUl v Bt Rrenanss , incadrat la unitatea de
INVELEAMENE.....ccccvininniinresssiosnn s L PEPOSHE . ,ma oblig:

- 5a nu Tnregistrez prin niciun procedeu activitatile didactice si s& nu le multiplic
sub nicio forma fird acordul .o

- 5d previn Inregistrarea activititilor didactice sau m ultiplicarea inregistririlor
acestora, in absenta acorduluj .

--------------------- L T T e

Declar, sustin si semnez ¢& am luat cunostinta de intregul continut, precum si
de prevederile art. 326 din Codul Penal, privind falsul in declaratii.

Cadru Didactic

Data:
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